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Disciplina: DREPT ADMINISTRATIV

|. FUNCTIA PUBLICA SI FUNCTIONARII PUBLICI

1. Definitia functiei publice si clasificarea functiei publice potrivit legislatiei in vigoare;
2. Recrutarea si incadrarea functionarilor publici;

3. Drepturile si indatoririle functionarilor publici.

I1. ACTIVITATEA AUTORITATILOR ADMINISTRATIEI PUBLICE

1. Actul administrativ: definitie si trasaturi;

2. Forma, procedura emiterii actului administrativ de autoritate si cerintele de legalitate ale
acestuia ;

Suspendarea, anularea si revocarea actului administrativ de autoritate;

. Actul administrativ de gestiune — concept si trasaturi;

5. Actul administrativ jurisdictional — concept si trasaturi.
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III. RASPUNDEREA iN DREPTUL ADMINISTRATIV

1. Formele specifice raspunderii in dreptul administrativ — prezentare pe scurt;

2. Raspunderea administrativ disciplinara: definitie, conditii, sanctiuni;

3. Réspunderea administrativ patrimoniald: definifie, subiecte, formele raspunderii
administrativ patrimoniale;

4. Raspunderea administrativ contraventionald: notiunea si trasaturile contraventiei,
subiectele contraventiei; cauzele care inlaturd raspunderea administrativ contraventionala,
constatarea contraventiei, sanctiunile contraventionale.

BIBLIOGRAFIE:

1. Alexandru lon, Democratia constitutionala: utopie si/sau realitate, Editura Universul
Juridic, Bucuresti, 2012;

2. Tofan Apostol Dana, Drept administrativ. Volumule | si I, Editura CH Beck,
Bucuresti, 2020;
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Disciplina: CONTENCIOS ADMINISTRATIV
Contenciosul administrativ — notiune.
Recursul administrativ gratios.

1.
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Competenta materiala a instantei de contencios administrativ.
Partile actiunii In contencios administrativ.

Obiectul actiunii In contencios administrativ.

Suspendarea executarii actului administrativ.
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Disciplina: BIROTICA

Concepte de baza ale tehnologiei informatiei.

Societatea informationala si rolul administratiei publice din Romania. Istoric, elemente
caracteristice, activitati specifice, economie §i infrastructura.

Comunicarea in cadrul organizatiei/institutiei/firmei. Informatie. Date. Cunostinte.
Concepte teoretice. Calitatea si eficienta informatiei. Elemente fundamentale ale
procesului de comunicare, tipuri de comunicare, bariere si principalele deficiente in
procesul de comunicare.

Birotica si sistemul birotic al organizatiei. Concepte teoretice, obiective si functiile
biroticii, activitafi specifice, sistemul birotic — elemente componente, legatura cu alte

Pachetul Microsoft Office: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point

Elementele HTML/CSS privind realizarea paginilor WEB.

Utilizarea retelelor de calculatoare, a retelelor VPN si Internetului in activitatea de
birotica. Elemente teoretice. Terminologie. Clasificarea retelelor. Servicii Internet.
Intranet si extranet: avantaje si dezavantaje.
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Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2007
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